
らくほんNext 

管理者権限と使用者パスワード 

⚫ メニュー(処理)を選んだ時に「この処理を行う権限がありません。」と表示さ

れたとき 

⚫ 「入金入力」「値引入力」「請求の復元」など、処理をするメンバーを限定し

たいとき 

らくほんNextにはメニュー(処理)により処理担当者を限定する機能があります。 

処理できる管理者を決定する 

担当者を開き、管理者にする担当者の「管理

者権限」にチェックしてPwdに使用者パス

ワードを登録します。 

⚫ パスワードは最大10字まで登録できま

す。 

⚫ 登録したパスワードは、必ず何かに控え

てください。パスワードが一致しないと

担当者画面を開けなくなります。 

 

 

 

管理者権限が必要なメニューを設定する 

メニューを開き、管理者権限を有する担当者

だけがおこなえるメニューの「管理者」にチ

ェックをつけます。 

⚫ 既にチェックがついているメニューの

中には、チェックを外せないメニューが

あります。（担当者、メニューなど） 

⚫ 多くのメンバーがいるお店では、普段使

わない処理メニューはチェックをつけ

ることで不用意に設定などが変わらな

いようにすることをお勧めします。 
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