
らくほんNext 

らくほん Next 導入マニュアル＜新規起動編＞ 

このマニュアルは「らくほん Next 導入マニュアル：新規インストール編」記載の、らくほん Next プログラムと SQL 

Server Expressをインストールし、新規データ作成をおこなった後の手順です。 

サーバーパソコンの手順です。クライアントPC はサーバーPC で起動した後

に行ってください。 

クライアントPCの場合は、らくほんNext を起動する前にサーバー設

定をおこなってください。その方法は→ヘルプ・複数のパソコンで使う

を見てください 

 

1. らくほんNext の起動 

デスクトップにある「らくほんNext」のアイコンをダブルクリックして

起動します。 

 

2. ユーザー登録 

しばらくすると「ユーザー登録」画面（右図）

が表示されます。 

⚫ シリアルナンバー：お申し込みされたと

きにシリアルナンバー（6 文字）をお知ら

せしています。その数字を入力 

⚫ 法人名(屋号)：法人名（個人の場合は書店

名） 

⚫ 書店名：支店・チェーン店の場合は店舗名 

法人名、書店名、住所は空白（スペース）を含

め以内で入力してください。㈲㈱等の環境依

存文字は入力しないでください。 

代表者名、担当者は姓と名の間に空白 1 字入

れてください。 

⚫ メイン取次：リストから選んでください。 

全て入力後（Enter キーを押して）に「登録」

をクリックするか F12 キーを押して登録しま

す。 
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「入力値をサーバーに登録しました」と表示されます。 

「OK」をクリックします。 

 

 

「らくほんNext を再起動してください」と表示されます。 

「ＯＫ」をクリックするとらくほんNextは終了します。 

 

 

もう一度デスクトップにある「らくほんNext」のアイコンをダブルクリック

して起動します。 

3. 使用者選択 

使用者選択画面「あなたのお名前を選んでください」と表示されます。 

「未選択」をマウスで選んでクリックします。 

 

 

 

 

 

 

「お試し期間はあと〇〇日です・・・・」と表示されます。 

その画面をクリックします。 

 

 

 

4. メニュー画面 

らくほんNext が開きます。 

 

らくほんNext の処理メニューは

メニューバーで選びます。 

 

 

 

 

 

画面右下にマウスを持っていくと形状が矢印に変わります。そのままドラッグすることで、画面サイ

ズを縮小・拡大することができます。（フォントサイズは変わりません） 

  



5. 担当者の登録 

メニューバーの「ツール」をクリックするとズラ

ッとメニューが表示されます。 

その中の「担当者」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

担当者が開きます。 

まず 1 行目の担当者「未設定」を Backspace

キーで消し、担当者と略称（イニシャル）を入

力します。 

配達手数料率、入金手数料率、管理者権限、Pwd

は入力しません（必要な時に後で登録します） 

二人目以降は「追加」をクリックするか「Insert」キーを押すと新しい行が追加されますので登録します。 

担当者の登録が終わったら「閉じる」か右上の をクリックするかF4 キーを押すと担当者画面が閉じます。 

6. 全てのメニュー 

これがらくほんNextのすべてのメニューです。（2022 年1 月現在） 

あまり使わない処理はサブメニューとして、そこにマウスを置くと開きます（青背景に部分） 
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7. ヘルプについて 

ヘルプの開き方 

＜それぞれの画面から＞ 

⚫ 画面右上 の  をクリック 

⚫ メニューバーの「ヘルプ(F1)」をクリッ

クメニューバーに無い画面もあります 

⚫ キーボードのF1 キーを押す 

 

 

＜メインメニュー画面から＞ 

⚫ 調べたいメニュー(処理)をマウスで右ク

リックすると開きます 

 

 

 

 

 

 

＜ヘルプ一覧から＞ 

⚫ メニューバーのヘルプ→ヘルプを左クリッ

クすると一覧表が開きます。 

調べたいメニュー(処理)をクリックすると

該当のヘルプが開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1950help.pdf


ヘルプの見方、調べ方 

➢ ヘルプはPDFファイルです。 

➢ インターネット接続環境ではWeb上のヘルプファイルが開きます。 

 インターネット接続環境でヘルプを開くと、青文字の箇所をクリックすると該当箇所のヘルプが開きます。 

（開いているブラウザによっては開かない場合もあります） 

➢ 詳しくはヘルプをご覧ください 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヘルプのダウンロード 

インターネットに接続していない環境で使用される場合はあらかじめヘルプファイルをダウンロードしてください。 

ダウンロード手順 

本屋の村ホームページを開き、ログインする（ホームページの開き方とログイン方法） 

(ア) メインメニューの「らくほんNext」をクリック 

(イ) インストール → らくほんNext をクリック 

(ウ) らくほんNext ヘルプ（インターネットに接続していないパソコン用）ここをクリックするとダウンロードが始ま

ります ←をクリック 

この先の手順はヘルプ「ヘルプのダウンロード」を見てください 
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ここからは、外商機能（顧客登録、予約登録、定期・注文納品書、入金処理、請求書作成）の流れを説明します。詳しく

は青字下線箇所をクリックすると開くヘルプか（ネットファイルの場合のみ）、らくほんNext のヘルプをご覧ください 

8. 顧客の登録 

顧客を登録する前に、顧客の種別（属性、グループ）を登録します。それぞれの種別は後で変更可能ですが、ある程度

は最初に構成を決めたほうがベターです。 

(ア) 顧客種別 

種別(現金扱い、売掛扱い、卸扱い)、

納品書様式、請求書様式の組み合わ

せ。設定した顧客種別を顧客元帳で

選びます。 

月報では、顧客種別毎の月単位の集

計を算出できます。 

(イ) 担当者 

らくほんNext の使用者と配達や集金の担当者は兼ねます。顧客元帳で担当者を設定することで、納品書や請求書

の印刷順は担当者毎になります。配達、集金手数料の計算も可能です。担当者指定の一斉入金処理もできます。 

(ウ) 地区 

職域や住所を地区登録することで、

納品書や請求書の印刷順は地区毎

になります。地区指定の一斉入金処

理もできます。 

 

 

(エ) 請求グループ（締日） 

締日指定の請求書を作成するときに

基準となります。20 日締、月末締等

や、毎月請求、隔月請求等に分けて作

成できます。 

(オ) 掛率 

卸販売等、請求書作成時に登録した

掛率で計算します。 

(カ) 敬称 

「様」「殿」「御中」以外にも登録可能です。 

以上の種別を登録した後に顧客登録をおこないます 

現金扱いとは：レジに取り置きの来店予約などの顧客に設定します。現金扱いにすると、請求書には計算されず、

納品記録も残らないので注意してください。 
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顧客元帳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

顧客元帳の登録項目についてはヘルプ（顧客元帳）をご覧ください 

顧客コードについて 

顧客コードは9 桁までの数字です。数字以外は登録できません。「新規顧客(F2)」を選ぶと1から順に顧客コー

ドが割り振られます。顧客コードに意味を持たせて（4～5 桁目は地区、6 桁目担当者など）任意の数字を登録

することも可能です。 

 

9. 予約の登録 

顧客からと雑誌から、どちらでも可能 

(ア) 顧客からの予約登録 

顧客コードを元に、雑誌コードを登録。 

予約条件とは 

任意の文字（20 字まで）「奇数月」「〇

号まで」等入力し、定期予約伝票作成時

に、登録値を元に納品可否を決定。 

 

(イ) 雑誌からの予約登録 

雑誌コードを元に、顧客コードを登録。イ

ンターネット接続環境であれば、雑誌コー

ドを入力すると雑誌名が表示されます。 

週刊誌の雑誌コードについて 

通常号：末尾１桁はすべて「1」で管理。 

増刊・別冊：末尾１桁はすべて「6」で

管理。 
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10. 店名書式の登録 

店名書式とは 

納品書・請求書・各種伝票・領収証に印字する書店名・住所・電話番号、振込先の設定。 

店名書式は３通り登録できます。どの書式を使用する

かは顧客種別で設定し、その顧客種別を顧客元帳で選

択します。 

詳しくはヘルプの店名書式をご覧ください 

実使用する前に納品書・請求書を発行して、使い勝手を試してください 

本使用の直前に、それまでに登録した納品・入金データを削除しリセットすることができます。 

11. 納品書を発行 

(ア) 定期納品書 

雑誌入荷で雑誌コー

ド、号数、入荷数、価格

を登録することで、登

録した予約台帳の予約

数を元に、定期納品書

で納品書を作成できま

す。 

 

1. 注文納品書 

商品コード（ISBN、雑

誌コード、JANコード）

を入力すると商品・雑

誌元帳から商品名を参

照表示します(ISBN は

ネットから参照可能)。 

伝票日付や顧客コード

を変えて続けて入力可

能。顧客名（漢字、かな）

から顧客コードを検索

することもできます。 
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納品書印刷（二つの印刷モード） 

⚫ 既定の用紙(F2)  

顧客元帳→顧客種別で設定した納品書様式で印刷 

 

 

 

 

⚫ 印刷様式選択(F3) 

顧客種別の設定に関係なく、納品書様式を選択して印

刷 

納品書印刷様式は9 通り 

まずは一通り印刷して、どの様式がお店に合

うかをお確かめください 

単票：一点のみの納品書 

 

  

ボタン、もしくは「印刷(F9)」で、プレビュー画

面が表示され、もう一度「印刷」ボタンを押すと

プリンター印刷画面になり、プリンター選択後に再度「印

刷」ボタンで印刷できます。 

 

 

 

 

ボタンをクリックするとプリンター選択画

面が表示されます。どのプリンターで印刷す

るか選択して、中央下の「印刷」でプリントされます。 

 

 

ボタンをクリックすることで、登録値が記録さ

れ終了します。 
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12. 請求書を発行 

請求グループ(締日)を指定して請求書の発行と更新をおこないます。 

①. 請求グループ(締日)を選択し「印刷(F9)」を選ぶ 

 

 

 

 

 

②. 「請求書印刷」をクリックすると、顧客種別 → 顧客元帳で設定

した請求書様式にしたがって請求書をプレビュー表示から印刷します。 

請求書様式 

A) A4 全紙 

B) A4 混合（顧客毎の請求書行数により、A4 全紙、A4 二段どちらか） 

C) A4 二段 

D) A4 二段控付 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③. 必要により「控印刷（請求書控え）」「集金一覧表」「領収書印刷」をおこないます 

④. 更新 

更新すると、次回（翌月）請求書作成した際に今回請求額が「前回請求額」となります。 

⚫ 同額が入金された場合は「前回請求額」は印刷されません。 

1. 中止 

更新せずに終了します。次回請求書作成したときは、入金に関係なく、今回印刷した納品明細も印刷されます。 



本使用の前に行う処理 

13. 売掛初期化 

全ての顧客の納品と入金・値引データを削除して、顧客元帳の前月残、現残高をゼロにします。（顧客名、予約データな

どは削除しません）テスト使用した後、実使用する前におこなう処理です。詳しくは → 売掛初期化 

14. 繰越額入力 

実使用に前に、繰越額を登録する処理 

⚫ 全ての顧客が繰越額ゼロの場

合、この処理は必要ありません 

⚫ 繰越額を登録する顧客が少な

いときは、顧客元帳の「前月残」

に繰越額を登録する方法であ

ります。（現残高に登録しても

無視されます） 

⚫ それ以外の場合は初期繰越額

入力でおこなわれることをお

勧めします。 

 

そのほかに大事なこと 

15. 基本設定 

らくほんNext 各処理の設定をおこないます。 

ヘルプ基本設定を見て、一通りは確認してください 

最初に設定すべきこと 

バックアップタブ 

⚫ 起動時に日毎バックアップをおこなう 

チェックをお勧めします 

⚫ 日毎バックアップを残す日数 

3～7 で設定してください 

⚫ バックアップ先A 

空白ならばそのまま。登録されていれ

ば「C:¥RakuN」に変更 

⚫ バックアップ先B 

64GB 以上のUSBメモリー、もしくは

外付けハードディスクをご用意くださ

い。        次ページへ 

2630urikakeshokika.pdf
2650kurikosigaku.pdf
2650kurikosigaku.pdf
1120kihonsettei.pdf


参照ボタンを押し、取り付けた USB メモリー（もしく

は外付けハードディスク）内のフォルダを指定して

「OK」ボタンを押して指定。元の基本設定画面でそのフ

ォルダが指定されていることを確認してください。 

⚫ 終了時のバックアップ 

「バックアップＡ」「バックアップＢ」いずれかを選択 

⚫ 終了時にバックアップする時間差 

いずれかを選択 

 

 

 

 

16. バックアップについて 

前項の基本設定・バックアップで、「終了時のバックアップ」

の設定が、USB メモリー（もしくは外付けハードディスク）

でない方を設定している場合は、メニューバー → ツール→ 

「バックアップ A（もしくはB）」を適時（1～2 日に一度）

は実行してバックアップをおこなってください。 

バックアップはパソコン内のハードディスクとUSB メモ

リー(もしくは外付けハードディスク)の両方で複数の媒

体に行った方が、万が一の際に有効です 

詳しくはヘルプバックアップをご覧ください。 

17. ライセンスの申し込みについて 

らくほん Next を購入してお使いされる場合はラ

イセンスの申し込みをおこなってください。 

お試し期限の確認方法 

メニューバー → ツール →「ライセンス」を選ぶ

と表示されます（右図） 

ライセンス期限の1か月前までにはお申し込みく

ださい。（お申し込みから発行まで数日要します） 

ライセンスの申し込み方法 

「申込(F10)」を選ぶと、インターネットに接続

されている場合は「申込データを送信しました。折り返す案内を送りますのでごらんください。」と表示されます。イン

ターネットに接続していない場合や FTP 通信ができない場合はライセンス申込書がプレビュー表示されます。印刷し

書店名お名前をご記入してFAXにてお申し込みください。 

申込到着後にFAXにて手続き方法をご案内いたします。 

詳しくはヘルプ・ライセンス申込をご覧ください。 
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