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プレビュー 

各画面の印刷ボタンをクリックするとプレビュー表示されます。 

⚫ 印刷前に画面で印刷内容を確認できます。 

➢ 矢印ボタン（右図）クリックでページ移動 

➢      見開き表示 

➢  ボタンで拡大縮小、    ボタンで幅、画面に合わせて拡大縮小 

➢       ボタンで検索 

➢ 必要なければ、印刷せずに閉じることも可能です 

⚫       クリックするとプリンター選択画面が表示されます。 

➢ プリンターを選び、ページ範囲、印刷部数を設定し「印刷」ク

リックで印刷されます 

 

 

 

 

⚫   にチェックして クリックで、直接に

通常のプリンターで印刷できます。 
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⚫     PDFファイルとして記録できます 

クリックすると保存先と保存ファイ

ル名登録画面が表示されます。 

保存先を選択し、保存ファイル名を入

力した後に「保存」をクリックすると

保存できます。 

 

 

 

 

 

⚫ 開くときにパスワード入力が必要なPDFファイル 

⚫ 内容を変更できないPDFファイル 

メニューバー → ツール → 「基本設定」を選び、全般タブを選択（下図） 

 PDFファイル保存時に閲覧者パスワードを付加する 

チェックすると、PDFファイルを開くときにパスワード入力が必要になります。右欄にそのパスワードを設定変

更できます。 

 PDFファイル保存時に作成者パスワードを付加する 

チェックすると、作成されるPDFファイルが保護され、PDF編集ソフトで編集することができなくなります。 

⚫ 「PDFファイル保存時に閲覧者パスワードを付加する」だけにチェックすることはできません 

⚫ 「PDFファイル保存時に作成者パスワードを付加する」だけにチェックすると、開くときはパスワード入力が必

要でない保護されたPDFファイルを作成できます。 

 

 

作成できます 


